
 作業内容： 作成日 平成 年 月 日

免許・資格証を携帯する

作業開始前点検を実施する

周辺作業環境の確認を行なう

立入禁止区域の明確な表示

合図を定めて作業する

立入禁止区域の設定と明示措置

制限速度の設定と標識設置場所 重機や車両等の転落転倒防止措置の内容

傾斜地駐車時の逸走防止措置 荷役運搬機械（作業指揮者の配置）

作業区域や作業範囲等の設定 　　　　　　（乗車席以外の搭乗禁止）

作業員の保護具（反射チョッキ等） 　　　　　　（荷の種類、形状）

　　　　　　（作業場所の広さ・地形）

元方指示事項 指示者

Km

ｍ

　作業概略図（作業場所･機械設置位置･運行経路･立入禁止範囲･措置･作業員、誘導員、合図者の配置等）

イ.　健康状態は確認したか ニ.　誘導員、合図者を決めたか

ロ.　保護具・作業服の確認をしたか ホ.　資格者の確認をしたか

ハ.　作業方法・手順の説明をしたか ヘ.　新規入場者に教育をしたか

計

人

担
当
者

元　方　確　認　欄 協力会社
責任者

　　年　　　月　　　日（　　　曜日）　天候　（　　　　）

作業開始時間　　：　　　　、作業終了時間　　：　　

氏名

ＫＹミーティング記録表 車両系建設機械作業計画書

協力会社 　　　　　　　　　（　　次） ｸﾞﾙｰﾌﾟ名 職　長　名
合図の方法等 作業員の配置 作業安全上の指示事項

（指示済みの項目にチェックマークを入れる）手 ・ 笛 ・ 旗 役　割 氏　　　名 資　格

日　　時 場　　所 事務所前・詰所・現場・宿舎
（　　　　　　　）

職　長
修理・アタッチメント交換は別途作業計画を
立てる

使用機械規格・能力 運転席より離れる時はバケット等を地面に下
ろす

（
前
日
に
記
入
の
こ
と

）

　
注
意
事
項

①
作
業
内
容

作　業　内　容
（作業手順に沿った内容）

必要資格と担当者 注意事項
（元方指示事項又は安全対策）

機　械　名 能　力
運 転 手

運転席より離れる時はエンジンを切り鍵を抜
く

資格等 氏名 主たる用途以外に使用しない

ｍ3/ｈ
運 転 手

安定度、最大使用荷重等を守る

必須記載事項確認項目
（記載済みの項目にチェックマークを入れる）ｍ3/ｈ

運 転 手
重機や車両等の運行経路、道路の幅員

ｍ3/ｈ 作業指揮者
（荷役運搬機械）転落・転倒防止の方法

等
チェック項目 良・否

合 図 者
地形・地質の状態

②前日の
ﾋﾔﾘ事例

路肩表示方法
誘 導 員

作業員・誘導員・合図者等の配置状況

不同沈下防止措置

（
危
険
性
・
有
害
性
等
の
調
査

）

③
リ
ス
ク
ア
セ
ス
メ
ン
ト

予測される危険性
発生の 結果の 評価 防止対策

（評価の数値が高い程危険性も高い）

転圧締固め・鉄板敷
き 作 業 員

可能性 重大性 ・（　　　　　　）

A B A×B 路肩崩壊防止処置
作 業 員

その他の安全対策等

走行路制限速度
作 業 員

必要な幅員

作業区域明示方法

判断
基準

可能性A 低い：１ ほとんど発生しない 中：２ たまに発生する

不休災害 中：２ 休業災害
評価の判定 ６～９ 即座に対策が必要

大きい：３

バリケ－ド・カラ－コ－ン

（　　　　　　　）

高い：３ かなり発生する

死亡及び障害を伴う災害重大性B 小さい：１

④本日の行動目標 ﾖｼ！
（指差唱和）

（
チ

ェ
ッ
ク

）

⑤
確
認

１～２ 対策変更の必要なし ３～４ 対策が必要

参
加
者
氏
名

所見

終了時の健康状態 ケガの有無


